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Odmor od skrbi kojeg zasluzujemo - podrska zajednice kojoj pripadamo

U Dubrovniku, 3.7.2025.

Poziv za dostavu ponuda — za uslugu upravljanja projektom i administriranja projekta Odmor
od skrbi kojeg zasluzujemo - podrska zajednice kojoj pripadamo, SF.6.4.11.01.0042

Postovani,

Molimo Vas da nam dostavite ponudu za uslugu upravljanja projektom i administriranja projekta
Odmor od skrbi kojeg zasluzujemo - podrska zajednice kojoj pripadamo, SF.6.4.11.01.0042, koji
provodi Udruga za savjetovanje, edukaciju i pomo¢ roditeljima djece s posebnim potrebama
.Poseban prijatelj“ Dubrovnik s partnerima.

Projekt sufinancira Europska unija, kroz Europski socijalni fond plus, putem Programa
,UCinkoviti ljudski potencijali 2021.-2027.“, u okviru instrumenta ,Inovativne socijalne usluge —
odmor od skrbi (pilot projekt)”, u 99,99% iznosu od 133.542,33 EUR. Provedba projekta
zapocCela je 16.4.2025. i trajat ¢e 18 mjeseci.

OPIS USLUGE:
Upravljanje projektom i administracija
Usluga upravljanja projektom i administriranja projekta odnosi se na profesionalnu podrsku u
planiranju, organizaciji, vodenju i nadzoru projekata, s ciliem uspjesne realizacije projektnih cilieva
unutar zadanih vremenskih, budzetskih i kvalitativnih okvira. Usluga ukljucuje niz aktivnosti koje
osiguravaju efikasnu provedbu projekta od pocetka do zavrsetka, kako slijedi:
1. Upravljanje projektom (Project Management)

¢ Definiranje ciljeva i opsega projekta

¢ |zrada plana projekta (vremenski raspored, budzet, resursi)

¢ Koordinacija timova i izvodaa

¢ Upravljanje rizicima i promjenama, izrada prenamjena prorauna

¢ Pracenje napretka (kontrola troSkova i rokova)

¢ Komunikacija s naru€iteljem i dionicima

¢ Osiguranje kvalitete izvedbe

¢ Pisanje periodiénih i zavrénog izvjestaja

¢ Komunikacija s ugovornim tijelom

2. Administriranje projekta
Usluga administriranja projekta odnosi se na tehni¢ku i logisticku podrsku u vodenju projekta,
uklju€ujuci:
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Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.
Sadrzaj ovog dokumenta iskljuciva je odgovornost Udruge , Poseban prijatelj“ Dubrovnik.
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Odmor od skrbi kojeg zasluzujemo - podrska zajednice kojoj pripadamo

e Vodenje projektne dokumentacije

e Organizacija sastanaka i zapisnika

e Upravljanje ugovorima, fakturama i izvjes¢ima

e Evidencija trodkova i budZetsko pracenje

e Priprema izvjedtaja za nadlezne institucije

e Podrgka kod provedbe nabave

e Arhiviranje dokumentacije po zavretku projekta

Ocekivani rezultati:
Osigurati da se projekt odvija prema planu, uz optimalno koristenje resursa i minimalizaciju rizika.

Transparentnost, pravovremenost i urednost u administrativnom dijelu projekta.

Ostvarenje projektnih ciljeva i definiranih indikatora.

Izbjegavanje kasnjenja i prekora¢enja budzeta.

Uskladenost s pravilima financiranja i izvjestavanja.

Pravovremeno izvjestavanje ugovornog tijela i osiguran tijek povrata sredstava za kvalitetnu

provedbu projekta.

UVJETI KOJE MORA ZADOVOLJITI PONUDAC

a) Opci i struéni/tehnicki uvjeti
Ponudaé mora ispunjavati sliedece opce i struéne/tehnicke uvjete:
« Biti registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet nabave.
Imati poslovnu sposobnost (dostaviti izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog relevantnog

registra).
« Ne smije biti u postupku stec¢aja ili likvidacije.
Ne smije biti pravomoc¢no osuden za kaznena djela koja isklju¢uju pravo sudjelovanja u
javnim nabavama.
e« Mora dokazati iskustvo u vodenju projekata od najmanje 5 godina, tjekom kojih je
upravijao i administrirao projekte:
o sliéne vrijednosti i slozenosti,
od kojih su najmanje 3 projekta sufinancirana iz EU fondova (pozeljno iz ESF-a).
» [Dokaz: Popis provedenih projekata s nazivom/Sifrom, kratkim opisom
projekta, vrijednoséu, davateljem sredstava, vremenskim razdobljem te

dokazom o urednoj provedbi.

o

b) Kljucni stru¢njaci
Ponudaé mora imati na raspolaganju najmanje sljedece strucnjake:
Voditelj projekta:

® ESFH Sufinancira e
2 L
&  Ucinkoviti ljudski Europska unija &%
potencijali w

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.
Sadrzaj ovog dokumenta iskljuciva je odgovornost Udruge ,Poseban prijatelj“ Dubrovnik.
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Odmor od skrbi kojeg zasluZzujemo - podrska zajednice kojoj pripadamo

e najmanje VSS
e Najmanje 3 godine iskustva u vodenju projekata
e Iskustvo na barem 2 sli¢na projekta

Projektni administrator:

e VSSNVSS
e Iskustvo u vodenju administrativnih poslova na EU ili javno financiranim projektima

Dokaz: Zivotopisi strucnjaka, izjave o dostupnosti za projekt, diplome i dokazi o iskustvu (projekti,
preporuke).

c¢) Financijska sposobnost

Ponuda¢ mora imati stabilno poslovanje.

Minimalni godi$nji prihod u posljednjoj poslovnoj godini: 50.000 EUR

Ne smije imati porezne dugove ili dugovanja prema drzavi.

Dokaz: Bonitetni izvjestaj, potvrda Porezne uprave, financijski izvjestaji (bilanca i RDG).

d) Dodatni uvjeti
Poznavanje relevantnih zakona i pravilnika (Zakon o javnoj nabavi, PRAG, NOJN, nacionaini

pravilnici za EU projekte i dr.).

Molimo da dostavite sluzbenu ponudu koja ¢e obuhvatiti ukupan troSak pruzanja usluge
upravljanja projektom i administriranja projekta.

Pozivu prilazemo:

¢ Terms of Reference (ToR) — cjeloviti opis usluge
e Prijedlog Ugovora oposlovnoj suradnji za navedene usluge

e Izjavu ponuditelja da nije u situaciji iskljuenja

Potrebno je povratno dostaviti:

e Sluzbenu ponudu za navedene usluge, potpisanu i ovjerenu,

e Potpisanu i ovjerenu Izjavu ponuditelja da nije u situaciji iskljucenja,

e Potvrdu primitka upita za ponudu (potvrdite u mailu primitak),

« Potvrdu suglasnosti na prijedlog ugovora (molimo popunite podatke koji nedostaju i vratite
nam konaéan prijedlog ugovora e-mailom),

¢ Rjesenje o registraciji/lzvod iz registra ne stariji od 30 dana,

e Potvrdu o nepostojanju duga po javnim davanjima, ne stariju od 30 dana,
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Odmor od skrbi kojeg zasluzujemo - podrska zajednice kojoj pripadamo

» Uvjerenje iz kaznene evidencije za pravni subjekt i odgovornu osobu u pravnom subjektu
da se protiv pravne osobe i odgovorne fizitke osobe ne vodi kazneni postupak za kaznena
djela koja isklju¢uju pravo sudjelovanja u javnim nabavama, ne starije od 30 dana,

e Popis provedenih projekata s nazivom/Sifrom, kratkim opisom projekta, vrijednoséu,
davateljem sredstava, vriemenskim razdobljem te dokazom o urednoj provedbi,

« Zivotopise osoba koje ¢e biti ukljudene u pruzanje usluge,

« |zjave osoba koje ¢e biti uklju¢ene u pruzanje usluge o dostupnosti za projekt (u slobodnoj
formi),

« Diplome i dokaze o iskustvu osoba koje ¢e biti uklju¢ene u pruzanje usluge,

« Bonitetni izvjestaj, financijski izvjestaj za 2024. (bilanca, ref.str).

Ponuda neka glasi na:

Udruga za savjetovanje, edukaciju i pomo¢ roditeljima djece s posebnim potrebama ,Poseban
prijatel]* Dubrovnik

Ul. dr. Vladka Maceka 122, 20000 Dubrovnik

OIB: 48987231765

Molimo Vas da ponudu dostavite putem e-maila na adresu posebanprijatel|@yahoo com
najkasnije do 13.7.2025.

Srdacan pozdrav,

Rl ., Predsjednica Udruge
‘poseban prijatelj Dz%;a §sblieiie
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Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.
Sadrzaj ovog dokumenta iskljutiva je odgovornost Udruge ,Poseban prijatelj” Dubrovnik.
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